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l. SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO ADATKEZELESI
SZABALYZAT

Az Europai Uni6 és a Tandcs altal elfogadott, a személyes adatok védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol szolo altalanos adatvédelmi rendelet (General Data Protection Regulation - tovabbiakban
GDPR vagy GDPR) 2016. majus 24-én lépett hatalyba. A szabalyozas kozvetleniil érvényes az EU
teriiletén minden olyan szervezetre, amely személyes adatot kezel. Az adatkezelés magaban foglalja, a
személyes adatokon végzett cselekményeket, igy azok felvételét, gylijtését, tarolasat, kiilonbozo célokra
torténd felhasznalasat, tovabbitiasat, modositasat. Az ezt végzd személy az Adatkezelé, az, aki az
Adatkezeld megbizasabol és nevében személyes adatokkal dolgozik, az Adatfeldolgoz6.

A GDPR-hez kapcsolodik, azt egésziti ki az ,Informacios oOnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol” szolo 2011. évi CXII. térvény (tovabbiakban: Infotv.), melybe foglaltakra is
figyelemmel a személyes adatok védelmére a Hivatalnal a kdvetkezd belsoé szabalyozast hataroztuk meg.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

[. A szabalyzat célja

Jelen adatvédelmi - adatkezelési szabalyzat (tovabbiakban: "Szabalyzat") célja, hogy a Polgarmesteri
Hivatal (tovabbiakban: ""Adatkezelé™ vagy Hivatal) kapcsolatba keriilé természetes személyek adatainak
kezelésére vonatkoz6 alapvetd elveket és rendelkezéseket meghatarozzak és betartsdk annak érdekében,
hogy a természetes személy (tovabbiakban: Erintett) maganszféraja védelemben részesiiljon a vonatkozo
torvényi eldirdsoknak és hatosagi allasfoglaldsoknak megfelelden. Az Adatkezeld tisztességes adatkezelést
folytasson a célhoz kotottség, és az elszamoltathatosag elvének betartdsaval.

ADATKEZELO ADATAI:

Elnevezés: Gonytii Polgarmesteri Hivatal
Székhely: 9071 Gonyu, Kossuth Lajos utca 93.
PIR-azonosito: 366629

KSH-szamjel: 15366629-8411-325-08
Honlap: https://www.gonyu.hu

E-mail cim: jegyzo@gonyu.hu
Telefonszam: +3696544090

Képviseli: dr. Szigethy Balazs (jegyzo)
Adatvédelmi tisztviseld neve: Ladéanyi Imre

Telefonszama: +36203816558

E-mail cime: muszaki@gonyu.hu

2. A szabalyzat hatalya

A Szabalyzat hatdlya a Hivatal miikodése soran kezelt minden természetes személyre vonatkozo6 adat
kezelésére kiterjed. (Egyéni vallalkozo, egyéni cég, Ostermeld tigyfeleket, vevoket, szallitokat természetes
személynek tekintjiik.). A szabalyzat hatalya nem vonatkozik az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi
személyekre vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi személy elérhetoségére
vonatkozo6 adatokat. (GDPR (14))

A szabalyzat nem terjed ki a kapcsolodo szabalyzatokban bels6 utasitasokban rendezett kérdésekre:

e Informatikai Biztonsagi Szabalyzat
e Informéci6 atadési szabalyzat

o [ratkezelési szabalyzat

o Kozzétételi szabalyzat

o Kozérdekil adatigénylés szabalyai
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o Kozszolgalati adatkezelés szabalyozasa
o Kozteriileti térfigyeld kamerdk hasznalata és tizemeltetése

1. FOGALMAK

2011. évi CXILI. torvény szerinti kiegészités

1.: érintett: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy;

1.a: azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon,
kiilonosen valamely azonositd, példaul név, azonosité szdm, helymeghatarozo6 adat, online azonosito
vagy a természetes személy fizikal, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozé egy, vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

2.: személyes adat: GDPR 1. szerint

3.: kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartoz6 minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vildgnézeti meggy6zOodésre vagy
szakszervezeti tagsagra utal6 személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek
egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek
szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsdgara vonatkoz6 személyes adatok;

3.a: genetikai adat: GDPR 13.szerint

3.b: biometrikus adat: GDPR 14.szerint

3.C: egészségiigyi adat: GDPR 15.szerint

4.: biiniigyi személyes adat: a blintetOeljaras soran vagy azt megel6zden a blincselekménnyel vagy a
blintetOeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatdsara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
Erintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett el6¢letre vonatkozé személyes adat;

5. kozérdekii adat: az éllami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval 0sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esd, barmilyen modon vagy forméban rogzitett informacio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatol, onalld vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra ¢s a milkdodést szabdlyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott
szerzddésekre vonatkozo adat;

6.: kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbdl
elrendeli;

7. hozzajarulas: GDPR 11. szerint

9.: Adatkezeld: GDPR 7. szerint

9.a: koz0s Adatkezeld: az az Adatkezeld, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezo
jogi aktusaban meghatérozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy vagy tobb masik
Adatkezeldvel kozosen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo
dontéseket egy vagy tobb masik Adatkezeldvel kozosen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre
az Adatfeldolgozoval;

10.: adatkezelés: GDPR szerint

10.a: biiniildozési célu adatkezelés: a jogszabilyban meghatarozott feladat- és hataskorében a
kozrendet vagy a kozbiztonsagot fenyegetd veszélyek megeldzésére vagy elharitdsara, a
blinmegeldzésre, a blnfelderitésre, a biintetdeljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban vald
kozremikodésre, a szabalysértések megeldzésére és felderitésére, valamint a szabalysértési eljaras
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lefolytatasara vagy ezen eljardsban vald kozremiikodésre, tovabba a biintetdeljarasban vagy
szabalysértési eljardsban megallapitott jogkovetkezmények végrehajtdsara iranyulod tevékenységet
folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: bliniildozési adatkezelést folytatd szerv) ezen
tevékenység keretei kozott és céljabol - ideértve az ezen tevékenységhez kapcsolddo személyes adatok
levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi célbdl torténd kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt:
bliniildozési cél) végzett adatkezelése;

10.b: nemzetbiztonsadgi célu adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgalatok jogszabalyban meghatarozott
feladat- és hataskorében végzett adatkezelése, valamint a rendérség terrorizmust elharitd szervének
jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében végzett, a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol
sz0l6 torvény hatalya ala tartozo adatkezelése;

10.c: honvédelmi célu adatkezelés: a honvédségi adatkezelésrdl szolo torvény és a Magyarorszag
teriiletén szolgalati céllal tartozkodd kiilfoldi fegyveres erdk, valamint a Magyarorszag teriiletén
felallitott nemzetkozi katonai parancsnoksagok és allomanyuk nyilvantartasarol szol6 torvény hatalya
ala tartozo adatkezelés;

11. adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhet6vé tétele;

11.a: kézvetett adattovabbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszdgban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytatd Adatkezeld vagy Adatfeldolgozo részére tovabbitasa ttjan
valamely mds harmadik orszdgban vagy nemzetk6zi szervezet keretében adatkezelést folytatd
Adatkezeld vagy Adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa;

11.b: nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatalya ala tartozod szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megallapodas hozott 1étre
vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre;

12.: nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamadra torténd hozzaférhetdvé tétele;

13.: adattorlés: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové tétele

15.: adatkezelés korldatozdsa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol
torténd megjeldlése utjan;

16.: adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése

17.: adatfeldolgozas: az Adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré Adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége

18.: Adatfeldolgozo: GDPR 8. szerint

19.: adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kdtelezéen kozzéteendd
kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkodése sordn ez az adat keletkezett;

20.: adatkozlo: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi k6zz¢ az adatot
- az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

21.: adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

22.: harmadik személy: GDPR 22. szerint

217.: profilalkotds: GDPR 4. szerint

28.: cimzett: GDPR 4. szerint

29.: dlnevesités: személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely - a személyes adattdl elkiilonitve
tarolt - tovabbi informéacio felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a személyes adat mely
Erintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt
azonositott vagy azonosithato természetes személyhez ne lehessen kapcsolni;

GDPR szerint:
1. ,,személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,,Erintett”) vonatkozo barmely
informaciod; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiillondsen
valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonositd6 vagy a természetes
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személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo
egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

2. ,,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdlloményokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas,
tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatés, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés
vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, 0sszehangolds vagy 0sszekapcsolds, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités;

3. ,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezeléslik korlatozasa
céljabol;

4. ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek sordn a
személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos személyes jellemzok értékelésére,
kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferencidkhoz, érdeklodéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz
kapcsolodo jellemzok elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak;

5. ,dlnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhaszndldsa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon taroljak, és technikai
¢s szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

6. ., nyilvantartdasi rendszer”: a személyes adatok barmely moédon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan
hozzaférheto;

7. wAdatkezeld”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit Onalldoan vagy masokkal egyiitt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az
Adatkezeldt vagy az Adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami
jog is meghatdrozhatja;

8. ,,Adatfeldolgozo”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az Adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

9. ,cimzett”: az a természetes vagy jogi szemely, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi
szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek
hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazand6 adatvédelmi
szabalyoknak;

10. ,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az Erintettel, az Adatkezeldvel, az Adatfeldolgozoval vagy azokkal a
személyekkel, akik az Adatkezeld vagy Adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

11. ,,az Erintett hozzdjdruldsa”: az Erintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapulo és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az Erintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil
kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

12. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mdodon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

13. ,genetikai adat”: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozo

crer
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egyedi informaciét hordoz, és amely elsdsorban az emlitett természetes személybdl vett bioldgiai minta
elemzésébol ered;

14. ,,biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire vonatkozo
minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetové teszi vagy megerdsiti a
természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat;

15. ,egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott egészségligyi szolgaltatasokra vonatkozo
olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol;

16. ,tevékenységi kozpont”:

a) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd Adatkezeld esetében az Union beliili
kozponti tigyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének céljaira és eszkozeire
vonatkozo6 dontéseket az Adatkezeld egy Union beliili masik tevékenységi helyén hozzak, és az utdbbi
tevékenységi hely rendelkezik hataskorrel az emlitett dontések végrehajtatasara, az emlitett dontéseket
meghozo tevékenységi helyet kell tevékenységi kozpontnak tekintent;

b) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd Adatfeldolgozo esetében az Union beliili
kozponti tgyvitelének helye, vagy ha az Adatfeldolgozd az Unidban nem rendelkezik kozponti
igyviteli hellyel, akkor az Adatfeldolgozonak az az Unidn beliili tevékenységi helye, ahol az
Adatfeldolgozd tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel Osszefiiggésben végzett {6
adatkezelési tevékenységek zajlanak, amennyiben az Adatfeldolgozora e GDPR szerint meghatarozott
kotelezettségek vonatkoznak;

17. , képviseld”: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkez6 és az Adatkezeld vagy
Adatfeldolgozo altal a 27. cikk alapjan irasban megjelolt természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely
az Adatkezelot vagy Adatfeldolgozot képviseli az Adatkezeldre vagy Adatfeldolgozora az e GDPR
értelmében haruld kotelezettségek vonatkozasaban;

18. ,vallalkozas”: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fiiggetleniil a jogi
form4jatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd tarsasagokat és
egyesiileteket is;

19. ,vadllalkozdscsoport”: az ellendrz6 vallalkozas és az éltala ellendrzott vallalkozésok;

20. ,,kotelezo erejii vallalati szabalyok”: a személyes adatok védelmére vonatkozo szabalyzat, amelyet az
Unio valamely tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkezd Adatkezeld vagy Adatfeldolgozo
egy vagy tobb harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon véllalkozéascsoporton vagy k6zos
gazdasagi tevékenységet folytatdé vallalkozasok ugyanazon csoportjan beliilli Adatkezeld vagy
Adatfeldolgozo részérdl torténd tovabbitasa vagy ilyen tovabbitdsok sorozata tekintetében kovet;

21. feliigyeleti hatosag”: egy tagallam altal az 51. cikknek megfelelden 1étrehozott fliggetlen kdzhatalmi
SZerv;

22. ,Erintett feliigyeleti hatosig”: az a feliigyeleti hatosdg, amelyet a személyes adatok kezelése a
kovetkezd okok valamelyike alapjan érint:

a) az Adatkezel6 vagy az Adatfeldolgozé az emlitett feliigyeleti hatosag tagallamanak teriiletén
rendelkezik tevékenységi hellyel;

b) az adatkezelés jelentés mértékben érinti vagy valoszinlisithetden jelentés mértékben érinti a
feliigyeleti hatosag tagallamaban lakohellyel rendelkezé Erintetteket; vagy

c) panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatosdghoz;

23. ,,személyes adatok hatdarokon dtnyulo adatkezelése”:

a) személyes adatoknak az Unidban megvaldsul6 olyan kezelése, amelyre az egynél tobb tagallamban
tevékenységi hellyel rendelkezdé Adatkezeld vagy Adatfeldolgoz6 tobb tagallamban talalhatd
tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel dsszefliggésben kertil sor; vagy

b) személyes adatoknak az Unidoban megvalosulod olyan kezelése, amelyre az Adatkezel6 vagy az
Adatfeldolgozo egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel 0sszefiiggésben keriil sor
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ugy, hogy egynél tobb tagallamban jelentds mértékben érint vagy valoszintisithetéen jelentds
mértékben érint Erintetteket;
24. ,relevans és megalapozott kifogds”: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal kapcsolatos kifogas,
hogy ezt a GDPR-et megsértették-e, illetve, hogy az Adatkezeldre vagy az Adatfeldolgozora vonatkozo
tervezett intézkedés Osszhangban van-e a GDPR-rel; a kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a
dontéstervezet altal az Erintettek alapveté jogaira és szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes
adatok Union beliili szabad dramlésara jelentett kockazatok jelentdségét;
25. ,,az informadcios tarsadalommal osszefiiggo szolgaltatas”: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti és
tanacsi iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas;
26. ,nemzetkozi szervezet”: a nemzetkdzi kozjog hatdlya ald tartozd szervezet vagy annak alarendelt
szervel, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti megallapodas hozott 1étre vagy
amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

V. ADATKEZELESI ALAPELVEK

Személyes adat akkor kezelhetd, ha ahhoz az Erintett hozzajarul, jogi kotelezettségen alapul, a szerz6dés
teljesitéséhez kapcsolodik, jogos vagy l1étfontossagu érdek fiizodik hozza.

Az adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az Erintett egyértelmii megerdsitd cselekedettel, példaul
irasbeli — ideértve az elektronikus tton tett —, vagy szobeli nyilatkozattal 6nkéntes, konkrét, tajékoztatason
alapul6 és egyértelmil hozz4jarulasat adja a természetes személyt érintd személyes adatok kezeléséhez. Az
adat felvételekor az érintettet eldzetesen tdjékoztatni kell az adatszolgaltatas céljarol, jogalapjardl, annak
onkéntességérol és kérésére a hozzajarulas megadasanak vagy megtagadasanak az adatkezeld tevékenységi
korébe es6 kovetkezményeirdl. Ilyen hozzajarulasnak minésiil az is, ha az Erintett valamely internetes
honlap megtekintése soran bejeldl egy erre vonatkozo négyzetet, az informacios tarsadalommal 6sszefiiggd
szolgéltatasok igénybevétele soran erre vonatkozé technikai bedllitdsokat hajt végre, valamint barmely
egy¢éb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott dsszefiiggésben az Erintett hozzajarulasat
személyes adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmiien jelzi. A hallgatas, az eldre bejelolt négyzet vagy
a nem cselekvés ezért nem mindsiil hozzdjarulasnak. A hozzajarulas az ugyanazon cél vagy célok
érdekében végzett Osszes adatkezelési tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is
szolgal, akkor a hozzajarulast az Osszes adatkezelési célra vonatkozoan meg kell adni. Ha az Erintett
hozzajarulasat elektronikus felkérést kovetden adja meg, a felkérésnek egyértelmiinek és tomornek kell
lennie, és az nem gatolhatja sziikségteleniil azon szolgéltatas igénybevételét, amely vonatkozasaban a
hozzajarulast kérik. (GDPR (32))

Az Erintett kérelmére indult eljarasban a sziikséges adatainak kezeléséhez vald hozzajarulasat vélelmezni
kell. Erre a tényre az Erintett figyelmét fel kell hivni.

Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbdl, jog gyakorléasa és kotelezettség teljesitése érdekében
lehet. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelni e célnak.

Kotelezd adatkezelés esetén az adatkezelés céljat és feltételeit, a kezelendé adatok korét és
megismerhetdségét, az adatkezelés idOtartamdt, valamint az Adatkezeld személyét az adatkezelést
elrendeld torvény vagy dnkorményzati GDPR hatarozza meg.

Csak olyan személyes adat kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen,
a cél elérésére alkalmas, de csak a cél megvalosulasahoz sziikséges mértékben és ideig.

Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az Erintett a hozzajarulasat nem adta meg.

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - Gony(ii Polgarmesteri Hivatal oldal 9



A személyes adatok akkor tovabbithatok, valamint a kiilonb6z6 adatkezelések akkor kapcsolhatok dssze,
ha az Erintett ahhoz hozzajarult, vagy torvény azt elrendeli, vagy megengedi és ha az adatkezelés feltételei
minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek.

Torvény kozérdekbdl — az adatok korének kifejezett megjelolésével — elrendelheti a személyes adat
nyilvanossagra hozatalat. Minden egyéb esetben a nyilvanossagra hozatalhoz az Erintett hozzajarulasa,
kiilonleges adat esetében irdsbeli hozzajarulasa sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az
Erintett a hozzajarulasat nem adta meg.

Az Erintett hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni az Erintett kozszereplése soran altala kozolt vagy a
nyilvanossagra hozatal céljabdl altala atadott adatok tekintetében.

Személyes adat az orszagbdl — az adathordoz6tol vagy az adatatvitel modjatol fiiggetleniil — harmadik
orszagban 16v6 Adatkezelé vagy Adatfeldolgozd részére akkor tovabbithatd, ha ahhoz az Erintett
kifejezetten hozzajarult, vagy azt torvény lehetdvé teszi, €és a harmadik orszagban az atadott adatok
kezelése, illetdleg feldolgozasa soran biztositott a személyes adatok megfeleld szintii védelme.

Az Erintett a hozzajarulasat az Adatkezelvel irasban kotott szerz6dés keretében is megadhatja a
szerzodésben foglaltak teljesitése céljabol. Ebben az esetben a szerz6désnek tartalmaznia kell minden
olyan informaciot, amelyet a személyes adatok kezelése szempontjabol az Erintettnek ismernie kell, igy
kiilondsen a kezelendd adatok meghatarozasat, az adatkezelés idOtartamat, a felhasznalés céljat, az adatok
tovabbitasat, Adatfeldolgozo igénybevételét. A szerzOdésnek félreérthetetlen modon tartalmaznia kell,
hogy az Erintett alairasaval hozzajarul adatainak a szerz6désben meghatarozottak szerinti kezeléséhez.

A személyes adatok védelméhez fiiz6d0 jogot és az Erintett személyiségi jogait — ha torvény kivételt nem
tesz — az adatkezeléshez fliz6d6 mas érdekek, ideértve a kozérdekli adatok nyilvanossagat is, nem
sérthetik.

Az Erintettekrél tarolt személyes adatot csak az a személy jogosult megismerni, akinek ez a
kotelezettségel érvényesitésehez sziikséges. A személyes adatot kezeld, vagy egyéb okbol annak
megismerésére jogosult személy nevét, az adatok megismerésének okat és idejét jegyzokonyvben kell
rogziteni.

Ha a kotelezd adatkezelés idGtartamat vagy sziikségessége iddszakos feliilvizsgalatat torvény, helyi
onkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Uni6 kotelezo jogi aktusa nem hatarozza meg az Adatkezel6 az
adatkezelés megkezdésétdl legalabb haromévente feliilvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan eljar6 Adatfeldolgozé altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés
céljanak megvalosulasdhoz sziikséges-e. Ezen feliilvizsgélat koriilményeit és eredményét dokumentalja,
a dokumentaciot a feliilvizsgalat elvégzését koveto tiz évig megorzi €s azt a NAIH kérésére a Hatosag
rendelkezésére bocsatja. (Infotv. 5. §)

Az érintett Adatkezel6 jogos érdekének mindsiil a kozhatalmi szervek, szamitastechnikai vészhelyzetekre
reagald egység (CERT), halozatbiztonsagi incidenskezeld egységek (CSIRT), elektronikus hirkozlési
halozatok tlizemeltetdi és szolgaltatasok nyujtéi, valamint biztonsdgtechnologiai szolgaltatok altal
végrehajtott olyan mértekli személyes adatkezelés, amely a halozati és informatikai biztonsag
garantalasahoz feltétleniil sziikséges és aranyos, vagyis adott titkossagi szinten az Erintett halozat vagy
informacios rendszer ellenalld képessége az e halozatokon és rendszereken tarolt vagy tovabbitott adatok,
valamint az e halozatok és rendszerek altal nyujtott vagy rajtuk keresztiil elérhetd kapcsolodo
szolgaltatasok hozzaférhetdségét, hitelességét, integritdsat ¢és bizalmas jellegét sértd véletlen
eseményekkel, illetve jogellenes vagy rosszhiszemi tevékenységekkel szemben. Ez magéban foglalhatja
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példaul az elektronikus kommunikécios haldézatokhoz valo engedély nélkiili hozzaférés és a rosszindulata
programterjesztés megakadalyozasat, tovabba a szolgaltatds megtagadasaval jar6 tamadasok, valamint a
szamitogépes és elektronikus kommunikacios rendszerekben vald karokozas megallitasat. (GDPR (49)

. Az adatkezelés jogszertuiségének biztositasa

A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek
e jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag;
e c¢lhoz kotottség;
e adattakarékossag;
e pontossag;
e korlatozott tarolhatosag;
e integritas ¢s bizalmas jelleg;
e clszamoltathatosag.

Személyes adat akkor kezelheté (GDPR 6. cikk), ha

a) az Erintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik fél, vagy az
a szerz6dés megkotését megelézoen az Erintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az Adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagi érdekeinek védelme
miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekli vagy az Adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsdnak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

2. Adatvédelmi tisztviselo

Az Onkormanyzat és a Hivatal a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirasok teljesitésének
¢s az érintettek jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviselt nevez Ki.

Az Onkorményzat és a Hivatal kell6 idében bevonja az adatvédelmi tisztviselét valamennyi, a
személyes adatok védelmét érintd dontés elokészitéseébe, tovabba biztositja az adatvédelmi tisztviseld
szamara mindazon feltételeket, jogosultsdgokat és eréforrasokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon
adatokhoz ¢és informéciokhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal ellatandd feladatok
végrehajtasahoz, valamint az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai ismereteinek naprakészen tartasahoz
szlikségesek.

Az Onkormanyzat, illetve a Hivatal tdjékoztatja a Hatdsagot az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai
és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok valtozasarol, valamint ezen adatokat nyilvanossagra hozza.

Az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmére vonatkozo jogi eldirasok és jogalkalmazasi
gyakorlat megfeleld szintli ismeretével rendelkezik a feladatai ellatasara.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatait melléklet tartalmazza.

3. Adatfeldolgozé

Adatfeldolgozoként kizardlag olyan személy vagy szervezet jarhat el, aki vagy amely megfeleld
garancidkat nyujt az adatkezelés jogszeriiségének és az Erintettek jogai védelmének biztositisara
alkalmas miiszaki és szervezési intézkedések végrehajtasara. Ezen garancidkat az adatkezelés
megkezdését megel6zden az Adatfeldolgozo igazolja az Adatkezeld szamara. (Infotv. 25/C. §)
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Az Adatkezel6 és a Hivatal kozotti jogviszony részletes tartalmat az Infotv.-ben, valamint az EU
kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott jogszabaly vagy az Adatkezeld €s a Hivatal kozott
irasban létrehozott szerzédés - ideértve az elektronikus Gton 1étrehozott szerz6dést is - hatarozza meg.
Az Adatkezel6 altal az Adatfeldolgozonak adott utasitasok jogszertiségéért az Adatkezel6 felel. (Infotv.
25/D. §) A jogszabalynak vagy szerzOdésnek tartalmaznia kell az adatkezelés targyat, idGtartamat,
jellegét és céljat, az Erintett személyes adatok tipusat, az Erintettek korét, valamint az Adatfeldolgozo
¢s az Adatkezeld jogait €s kotelezettségeit.

Az dnkormanyzati ASP rendszerr6l sz616 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet szerint az 6nkormanyzati
szakrendszerek adatfeldolgozdja a Magyar Allamkincstar.

Az Adatfeldolgozok nyilvantartasat a 8. sz. melléklet tartalmazza.
V. A HIVATALI ADATKEZELES

Az Adatkezel6 a mikodése soran felmeriilé személyes adatok adatkezelésérdl és a kezelt adatokrol
adatleltart vezet.

. Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan

A hozzajarulason alapul6 adatkezelésre a jelen Szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti adatkérd lapot kell
alkalmazni.

Hozzajaruldsnak mindsiil az is, ha az Erintett a Hivatal/Onkormanyzat internetes honlapjanak megtekintése
soran bejeldl egy erre vonatkozd négyzetet, az informacids tarsadalommal Osszefiiggd szolgéltatasok
igénybevétele sordn erre vonatkozo technikai bedllitdsokat hajt végre, valamint barmely egyéb olyan
nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott Osszefiiggésben az Erintett hozzajaruldsat személyes
adatainak tervezett kezelés¢hez egyértelmiien jelzi. A hallgatas, az elére bejelolt négyzet vagy a nem
cselekvés ezért nem mindsiil hozzajarulasnak. Téajékoztatas az adatkezelésrdl a 4. sz melléklet szerint.

A hozzdjarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett 6sszes adatkezelési tevékenységre kiterjed.
Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgdl, akkor a hozzdjarulast az Osszes adatkezelési célra
vonatkozoan meg kell adni.

Ha az Erintett hozzajaruldsat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely maés iigyekre is
vonatkozik — pl. értékesitési, szolgaltatasi szerzodés megkotése - a hozzajarulas iranti kérelmet ezektdl a
mas ligyektdl egyértelmiien megkiilonboztetheté modon kell eldadni, érthetd és konnyen hozzaférhetd
forméban, vilagos és egyszerii nyelvezettel. Az Erintett hozzajarulasat tartalmazo ilyen nyilatkozat barmely
olyan része, nem bir kdtelezd ervel, amely sérti a GDPR-t.

A Hivatal/Onkorméanyzat nem kotheti szerzodés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok
kezeléséhez valo hozzajarulas megadasahoz, amelyek nem sziikségesek a szerzddés teljesitéséhez.

A hozzéjéarulés visszavondsat ugyanolyan egyszerli modon kell lehetdvé tenni, mint annak megadésat.

Ha a személyes adat felvételére az Erintett hozzajarulasaval keriilt sor, az Adatkezeld a felvett adatokat
torvény eltérd rendelkezésének hianyaban a ra vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabol tovabbi
kiilon hozzajarulas nélkiil, valamint az Erintett hozzajarulasanak visszavonasat kovetden is kezelheti.
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2. Jogi kotelezettség teljesitésén alapulé adatkezelés

A jogi kotelezettségen alapuld adatkezelés esetén a kezelhetd adatok korére, az adatkezelés céljara, az
adatok tarolasanak idOtartamara, a cimzettekre az alapul szolgalo jogszabaly rendelkezései irdnyadok.

A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az Erintett hozzajaruldsatol fiiggetlen. Az
adatkezelés megkezdése el6tt Erintettel kozolni kell, hogy az adatkezelés kételezd, tovabba az Erintettet az
adatkezelés megkezdése elott egyértelmiien €s részletesen tdjékoztatni kell az adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrdl, igy kiillondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre €s az
adatfeldolgozasra jogosult személyérél, az adatkezelés idStartamarol, arrél, ha az Erintett személyes adatait
az Adatkezel0 a ra vonatkozo jogi kotelezettség alapjan kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az
adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az Erintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetdségeire is.

Kotelezd adatkezelés esetén a tajékoztatds megtorténhet az elébbi informacidkat tartalmazd jogszabalyi
rendelkezésekre valo utalds nyilvanossagra hozatalaval is.

A Hivatal az altalanos adatkezelési tajékoztatojat jelen Szabalyzat 2. sz. melléklet tartalmazza, amelyet
kozz¢ kell tenni a Hivatal/Onkorméanyzat honlapjan, és a székhelyén (hirdetétablan) is elérhetévé kell tenni.

VI. EGYES ADATKEZELESEK RESZLETESEN

[. Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

A Hivatal jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, tdrvényben el6irt add és szamviteli kotelezettségek
teljesitése (konyvelés, adozas) céljabol kezeli a vevoként, szallitoként vele iizleti kapcsolatba 1&pd
természetes személyek torvényben meghatarozott adatait.
e A kezelt adatok az altalanos forgalmi adordl szold 2007. évi CXXVIL tv. 169. §, és 202. §-a
alapjan: adoszadm, név, cim, addzasi statusz;

e a szamvitelr6l szolo 2000. évi C. torvény 167.§-a alapjan: név, cim, a gazdasagi miiveletet
elrendel6 személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat
igazolo személy, valamint a szervezettdl fliiggden az ellendr alairasa;

e akészletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtakon a
befizeto alairasa;

e a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL torvény alapjan: vallalkozoi igazolvany
szama, Ostermeldi igazolvany szama, addéazonosito jel.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama a jogalapot ado jogviszony megszlinését kovetd 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: a Hivatal addzési, konyvviteli, bérszdmfejtési, tdrsadalombiztositasi
feladatait ellat6 munkavallaloi/koztisztviseldi és Adatfeldolgozoi.t

2. Utnyilvantartis, menetlevél vezetéséhez kapcesolodé adatkezelés:

e A Hivatal jogi kotelezettség jogcimén, koltségelszdmolds, bizonylatolds, addalapok
megallapitdsa, izemanyag megtakaritas elszamolasa céljabol kezeli a céges és a foglalkoztatott
hivatali, lizleti célra hasznalt sajat gépjarmiihasznalatanak torvényben meghatarozott adatait a
vonatkoz6 jogszabaly 1995. évi CXVIL tv. (Szja tv.) 27.§/2/, 3. Melléklet 6. és 5. Melléklet 7.
pont alapjan: gépkocsivezetd neve, a gépjarmil tipusa, rendszama, utazas idopontja, célja,
megtett utvonal, felkeresett {izleti partner neve.
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Részletes szabalyok a hatalyos gépjarmii tizemeltetési szabalyzatban talalhatoak.
A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot add jogviszony megsziinését koveto 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: a Hivatal adozasi, konyvviteli, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi
feladatait ellat6 munkavallaloi/koztisztviseldi és Adatfeldolgozoi.t

3. Kifizetoi adatkezelés

A Hivatal jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, térvényben elbirt adod és jarulékkotelezettségek
teljesitése (ado-, adoeldleg, jarulékok megallapitdsa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi, nyugdij
igyintézés) céljabol kezeli azon FErintettek - munkavallalo/koztisztviseldk, —csaladtagjaik,
foglalkoztatottak, egyéb juttatdsban részesiilok - adotorvényekben eldirt személyes adatait, akikkel
kifizetdi (2017:CL. torvény az addzas rendjérdl (Art.) 7.§ 31.) kapcsolatban all.

A kezelt adatok korét az Art. 50.§-a hatarozza meg, kiilon is kiemelve ebbdl:

a természetes személy természetes személyazonositoé adatait (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is),
nemét, allampolgarsagat, a természetes személy addéazonosito jelét, tarsadalombiztositasi  azonositd
jelét (TAJ szam).

Amennyiben az adoétérvények ehhez jogkovetkezményt fliznek, a Hivatal kezelheti a
munkavallalo/koztisztviselok:

egészségligyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./) tagsagra vonatkozé adatokat ado6 és
jarulékkotelezettségek teljesités (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot add jogviszony megsziinését koveto 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: a Hivatal ad6zasi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi (kifizetdi)
feladatait ellat6 munkavallaloi/kdztisztviseldi és Adatfeldolgozoi.t

4. Szocialis, illetve gyermekvédelmi ellatasok folyositasa céljabol kezelt adatok kore

A Hivatal jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben, ill. helyi dnkorményzati rendeletben
el6irt szocialis és gyermekvédelmi ellatasok (Szoctv., Gyvt. és a helyi rendelet alapjan adhat6 szocialis,
ill. gyermekjoléti, gyermekvédelmi ellatasok) céljabol kezeli azon érintettek - a tamogatasban,
ellatasban, juttatasban részesiilok - fenti jogszabalyokban el6irt személyes adatait, akikkel kapcsolatban
all. A kezelt adatok korét a Szoc. tv. 18. §-a hatdrozza meg, kiilon is kiemelve ebbdl: a természetes
személy természetes személyazonositd adatait (ideértve az el6zd nevet €s a titulust is), nemét,
allampolgarsagat, a természetes személy adoazonosito jelét, tarsadalombiztositasi azonosito jelét (TAJ
szam), személyi, csaladi, vagyoni viszonyai, melyek a kérelem elbiralasdhoz sziikségesek.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot add jogviszony megsziinését kovetd 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: a Hivatal pénziigyi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi (kifizetoi)
feladatait ellat6 munkavallaléi/koztisztviseldi és Adatfeldolgozoi.t

5. Anyakonyvezés

Az adatkezelés célja:
a) a sziiletés,
b) a hazassag,
C) a halaleset
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A Hivatal jogi kitelezettség teljesitése jogcimén, térvényben eldirt anyakonyvezés (a hazassagkotési
szandék bejelentésére iranyulo eljaras, a hazassagkotés, a bejegyzett €lettarsi kapcsolat 1étesitése
iranti  szandék bejelentésére iranyuld eljaras, a bejegyzett ¢lettarsi kapcsolat 1étesitése, a
névvaltoztatasi eljaras, a hazassagi névviselési forma mddositasara iranyuld eljarés és az anyakonyvi
nyilvantartasok rendszerének vezetése) céljabol kezeli azon Erintettek - természetes személyek -
anyakonyvi eljarasrol szol6 2010. évi L. torvényben eldirt személyazonositd adatait. A kezelt adatok
korét a torvény 69. §-a hatdrozza meg, kiilon megjeldlve az egyes anyakdnyvi események kapcsan
kezelt tovabbi adatokat.

A személyes adatok cimzettjei:

e a Hivatal anyakonyvezdje,

e a KSH statisztikai adatgytijtés céljabol,

e a Dbir6ésagndl: az eldtte folyamatban 1évé eljardsban részt vevd személyek
személyazonossaganak, valamint a csaladi kapcsolatok fennallasdnak megallapitasa, tovabba a
bemutatott okirat adattartalma valodisaganak ellendrzése céljabol, a nyomozo6 hatosag a
blincselekmények megelézése, felderitése, biinteteljaras lefolytatdsa vagy biintetés ¢és
intézkedés végrehajtasa céljabol, az ligyészség az ligyészségrol szolo torvényben meghatarozott
kozérdekvédelmi és  torvényességi feliigyeleti feladatainak ellatasa, valamint a
blincselekmények megeldzése, felderitése, biinteteljards lefolytatdsa vagy biintetés ¢és
intézkedés végrehajtasa céljabol, a nemzetbiztonsagi szolgalatok a térvényben meghatarozott
felderitési, nemzetbiztonsdgi védelmi és elharitasi, informdcidszerzési, tovabba
nemzetbiztonsagi, iparbiztonsagi, belsd biztonsagi és blinmegeldzési ellendrzési célbol.

6. Helyi adoztatas céljabol kezelt adatok kore

A Hivatal jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben, helyi GDPR-ben el6irt adokivetés,
adoztatas (adokivetés, ado megéllapitds, adobevallasok kezelése, feldolgozdsa, adoligyi ligyintézés)
céljabol kezeli azon Erintettek - adofizetésre kotelezettek - adotorvényekben eléirt személyes adatait,
akikkel adoztatasi (2017. évi CL. torvény az adozas rendjérol (Art.) 7.§ 31.) kapcsolatban all.

o A kezelt adatok korét az Art. 50.§-a hatdrozza meg, kiilon is kiemelve ebbdl: a természetes
személy természetes személyazonositd adatait (ideértve a sziiletési név (el6z0 név) sziiletési
hely, id6, anyja neve és a titulust is), nemét, allampolgarsagat, a természetes személy
adoazonosito jelét, tarsadalombiztositasi azonosito jelét (TAJ szam).

e Amennyiben az adotorvények ehhez jogkovetkezményt fliznek, a Hivatal kezelheti a
munkavallalo/koztisztviselok egészségligyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./)
tagsagra vonatkoz6 adatokat add ¢és jarulékkotelezettségek teljesités (bérszamfe;jtés,
tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot ado6 jogviszony megsziinését kovetd 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: a Hivatal adozasi, pénziigyi feladatait ellatdé munkavallaloi /
koztisztviseldi és Adatfeldolgozoi.t

7. A Levéltari torvény szerint maradando értékii iratokra vonatkozo adatkezelés

A Hivatal jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szol6 1995. évi LXVI. torvény (Levéltari torvény) szerint maradando
értékiinek mindsiild iratait abbol a c€lbol, hogy a Hivatal irattari anyaganak maradandé értékii része
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épségben ¢és hasznalhat6 allapotban a jovO nemzedékei szamara is fennmaradjon. Az adattarolas ideje:
a kozlevéltar részére torténd atadasig.

A személyes adatok cimzettjei: a Hivatal vezetdje, iratkezelést, irattdrozast végzo
munkavallaloja/koztisztviseldje, a kdzlevéltar munkatarsa.

A részletes szabalyokat a hatalyos iratkezelési szabalyzat tartalmazza, melyet az illetékes Levéltar
és a Kormanyhivatal jovahagyott.

VIl. ELEKTRONIKUS UGYINTEZES

Az iigyinditas €s az e-lirlap benytjtasanak eseteire az elektronikus ligyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyairdl szolo 2015. évi CCXXII. térvény (a tovabbiakban: E-iigyintézési tv.) vonatkozik,
amely felhatalmazza az 6nkormanyzatokat az tigyfelek altal megadott adatok kezelésére. ,,Az tigyfél
kérelmére, kezdeményezésére indult ligyben egylittmikddd szervnél rendelkezésre 4llo, az gy
elintézéséhez sziikséges személyes adat tekintetében az ligyfél hozzajarulasat vélelmezni kell a
személyes adatnak az eljar6 elektronikus ligyintézést biztositd szerv részére torténd tovabbitasahoz,
valamint az e szerv altali, az ligy elintézéséhez sziikséges és elégséges kezeléséhez, ha az elektronikus
ligyintézést biztositd szerv az adatkezeléssel kapcsolatos lényeges koriilményekrdl az iligyfelet az
informdcios onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolo térvénynek megfeleld modon
tajékoztatta.” (E-iigyintézési tv. 53. § (1))

Az adatkezelés célja az ligyfél beadvanyanak intézése, az adott szakmai és dgazati jogszabalyi keretek
kozott.

Adatfeldolgozé az Onkormanyzati ASP rendszerr6l szolo 257/2016. (VIIL. 31.) Korm. GDPR (a
tovabbiakban: ASP GDPR) 2. § (3) bekezdés a)-c pontok alapjan az OHP portal miikodtetdje.

A lezart ligy esetében a jogszabalyban meghatarozott Un. 6rzési id6 lejartat kovetden selejtezhetd az
ligyirat, és a hozza kapcsolodo adatok. Az dnkormanyzati ASP rendszer adatai szigorti adatkezelési
szabalyok miatt mas dnkormanyzat 4ltal nem ismerhet6k meg.

Ezek mellett az Erintettek hozzajarulasanak egyes kategoriait - szerz6dé partnerek, honlap, rendezvények
résztvevdi - az adatfelvételkor kozvetleniil is tajékoztatni kell az adatkezelésrdl és az Erintett jogairol.

A Hivatal valamennyi adatkezelése soran koteles biztositani az Erintett jogainak gyakorlasat.
VIIl. SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

1. Ugyféladatok kezelése, nyilvantartasa

A Hivatal szerz6dés teljesitése jogcimén a szerz6dés megkotése, teljesitése, megsziinése, szerz6dési

kedvezmény nyujtasa céljabol kezeli a vele vevokent, szallitoként szerzodott természetes személy:
nevét, lakcimét, addazonositd jelét, adoszdmat, vallalkozoéi, dstermeldi igazolvany szamat, személyi
igazolvany szamat
lakcimét, székhely, telephely cimét, telefonszdmat, e-mail cimét, honlap-cimét, bankszdmlaszamat,
vevoszamat (ligyfélszamat, rendelésszamat), online azonositojat (vevok, szallitok listaja, torzsvasarlasi
listak),
Ezen adatkezelés jogszertinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerz6dés megkdtését megeldzden az
Erintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges. Az Erintett tjékoztatasa a 3. sz melléklet szerint
torténik.
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A személyes adatok cimzettjei: a Hivatal iigyfélkiszolgaldssal kapcsolatos feladatokat ellato
munkavallalo/koztisztvisel6i, konyvelési, adozasi feladatokat ellatdé munkavallalo/koztisztviseldi, €s
Adatfeldolgozoi.!

A személyes adatok taroldsdnak idOtartama: a szerz6dés megsziinését kovetd 5 év.

A természetes személy szerz0do fél szerzOdésben megadott adatai szamviteli, adozasi célu kezelésének
jogalapja jogi kdtelezettség teljesitése, az adattarolas idGtartama 8 év.

A Hivatal a vele szerzddo jogi személy képviseletében eljaro - a szerzddést alaird - természetes személy
szerzOdésben megadott személyes adatait, tovabba lakcimét, e-mail cimét és telefonszamat, online
azonositojat kapcsolattartas, a szerz6désbdl eredd jogok és kotelezettségek gyakorlasa, kapcsolattartas
céljabol jogos érdek jogcimén kezeli.

Ezen adatok tarolasanak iddtartama a szerzédés megsziinését kovetod 5 év.

A jogos érdeken alapulé adatkezelés esetén az Erintett kiemelt joga, hogy tiltakozzon az adatkezelés ellen.
A Hivatala vele kotott szerzddésben kapcsolattartoként megjelolt - nem aldiro - természetes személy nevét,
cimét, telefonszamat, e-mail cimét, online azonositdjat kapcsolattartas, szerz6désbdl eredd jogok és
kotelezettségek gyakorlasa céljabol jogos érdek jogeimén kezeli, figyelemmel arra, hogy a kapcsolattartd
a szerz6d6 féllel foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban 4ll, igy ezen adatkezelés az Erintett jogait nem
érinti hatranyosan.

Az Adatkezeld kijelenti, hogy a kapcsolattartéi mindséghez kapcsolodd adatkezelésrdl az Erintett
kapcsolattartot tajékoztatta.
Az adatok tarolasanak iddtartama a kapcsolattartoi mindség fennallasat kdvetd 5 év.

Valamennyi Erintett vonatkozasaban a személyes adatok cimzettjei: a Hivatal vezetje,
igyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellatdé munkavallalo/koztisztviseldi, kapcsolattartoi,
konyvelési, adozasi feladatokat ellaté munkavallalo/kdztisztviseldi, és Adatfeldolgozoi.t

Az adatkezelés jogszerlinek mindsiil:

e haarra valamely szerz0dés vagy szerzodéskotési szandék keretében van sziikség (Preambulum 44.);

e ha a szerz6dés megkotését megeldzden az Adatkezeld kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges (6 cikk (1) b./);

« haaszerzédés megkotését megel6zéen az Erintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges
(6 cikk (1) b./).

[gy szerzddés teljesitése jogcimén az e pontban irtak szerint kezelhetdk a szerzédési ajanlatok keretében

gylijtott személyes adatok is. Ajanlattételkor, illetve fogadaskor errdl a Hivatalkoteles az ajanlattevot,

illetve az ajanlat cimzettjét tajékoztatni kell 2.sz melléklet.

A Hivatal munkavallalojanak/koztisztviseldjének feladata és kotelezettsége, hogy az adatkezelési
kikotések a szerzodés szovegébe belefoglaldsra kertiljenek és az adatvédelmi t4jékoztatds dokumentaltan
megtorténjen (2. szamu melléklet szerint).

Adattovabbitas a szerzddés teljesitéséhez kapcsoloddan:

Az adattovabbités célja az iizleti szerz6dés teljesitése. Id6tartama: az Adatkezeldre vonatkozo szerinti, az
id6tartam lejaratarol, torlésrol, visszavonasrol értesitést kiild az Adatkezeld.

Az Adatkezeld a szolgaltatas teljesitéséhez sziikséges adatot tovabbit adott esetben:

1 Magzar Allamkincstar
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Cimzettek:
e Magyar Postdnak, vagy a megbizott futarszolgalat, szallitmanyozo6 cégek
Adatkezelés célja: postazas szallitas
o Bankok (szamlavezet6 pénzintézetek)
az adatkezelés célja bankkartyas fizetés, vagy utalas lehetdségének biztositasa
e Miiszaki ellenérok
az adatkezelés célja szolgaltatas torvénynek megfeleld teljesitése
e Szakma specifikus tervezonek
az adatkezelés célja szolgaltatds magas szinvonalu teljesitése
o Ugyvédnek, kozjegyzének: Dr. Laszl6fi Gabriella
az adatkezelés célja jogos érdek érvényesitése
e rendezvényszervezo cégek, fotd és video szolgaltatd cégek,
e szerzddott partnerek
e vagyonvédelmi szolgaltatast végzo szervezetnek

Tovabbitott adat: az Erintett neve, cime, telefonszama (adott esetben), illetve a tdjékoztatdsban
hozzéajarulasban megadottak.

IX. EGYEBADATKEZELES

. Kamerarendszer

Az emberi élet, testi épség, személyi szabadsag, az iizleti titok védelme és a vagyonvédelem céljabol
elektronikus megfigyeldrendszert alkalmaz, amely kép rogzitést tesz lehetévé, ez alapjan személyes
adatnak tekinthet6 az érintett magatartasa is, amit a kamera rogzit.

Bels6 kamera rendszer

Ezen adatkezelés jogalapja a 2013.évi L. torvényt szerinti védelmi intézkedések megvalositasa és az érintett
hozzajarulasa.

A kameras megfigyelés nem iranyul a munkatarsak megfigyelésére.

A felvételeket a rogzitést kovetd 15 napig tarolja az Adatkezelé rendszere abbol a célbol, hogy azok a
rogzités helyszinén elkdvetett blincselekmény vagy szabalysértés miatt indult biintetd -, szabalysértési vagy
mas hatosagi, birdsagi eljarasban —ideértve az érintett személy altal, jogainak érvényesitése céljabol inditott
eljarasokat, akar a polgari peres eljarast is — bizonyitékul felhasznalhatoak legyenek.

Az adatkezelésiinkrdl tajékoztatast, adathelyesbitést, torlés, zarolas kérhet, tiltakozhat a személyes adatok
kezelése ellen, jogainak megsértése esetén birdsaghoz fordulhat, kartéritést és sérelemdijat kovetelhet. Az,
akinek jogat vagy jogos érdekét a kamerarendszer altal rogzitett felvétel érinti, a felvétel rogzitésétol
szamitott tizendt napon beliil joganak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adatot annak
iizemeltetdje ne semmisitse meg, illetve ne térolje.

A hatérid6 lejartat kovetden a fel nem hasznalt felvételek az Adatkezeld rendszere feliilirja, igy azok tobbé
nem helyreallithatok.

A kameras megfigyel6 rendszerrel rogzitett adatok feldolgozasat az erre megbizott az Vezeto és az altala
megbizott személye végzi, aki kizardlag az adatkezelési miiveletekhez kapcsoldédd technikai feladatok
elvégzésére jogosult €s koteles.

A térfigyelé6 rendszer:
A kamera rendszer iizemeltetésének feltételeit a ,,Gonyii Kozség Onkormanyzatinak Kozteriileti
Térfigyel6 Rendszer Adatvédelmi Szabalyzata™ tartalmazza.
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2. Munkavallalok koztisztviselok adatainak kezelése

A szervezet koztisztviseldit érintd személyi nyilvantartasok (Kozszolgalati alapnyilvantartas, illetve
Tartalékallomany ¢és iires allashely vezetése) adatvédelmére a Kozszolgélati Adatvédelmi Szabalyzat
rendelkezése az iranyadok.

3. Allasra jelentkezé adatainak kezelése

Az adatkezelés célja és ideje
A jelentkezés soran megadott személyes adatok kezelésének a célja az Adatkezeld ) munkatarsainak
a kivalasztasa, igy:

e apalyazo6 azonositasa, valamint a palyazdval valo kapcsolattartas;
e abetdltendé munkakdrhoz sziikséges munkatapasztalat ellendrzése;
e a betdltendd6 munkakorhoz sziikséges vagy azt eldsegitdé végzettség €s egyéb képzettségek
ellendrzése.
A kezelt adatok kore: az allaskereso altal az 6néletrajzban, valamint a kapcsoldédé dokumentumokban
onkéntesen megadott személyes adatok.

Adatkezeld az altala kozzétett palyazati felhivasokra, hirdetésekre jelentkezOk adatait mindaddig
nyilvantartja, amig a Kdzszolgalati jogviszony/munkaviszony létesitésérdl dontés nem sziiletik.
Amennyiben kozszolgalati jogviszony/munkaviszony létesitésére a jovoben nem keriilhet sor,
Adatkezel6 felhivja a jelentkez6t, hogy ha nem jarul hozza az 6néletrajz tovabbi tarolasahoz, akkor az
torlésre keriil. Az onéletrajz csak erre vonatkozo kifejezett visszajelzés esetén keriil tovabbi tarolasra.
Ilyen esetben az érintett utobb kérheti személyes adatai torlését, amely kérésnek Adatkezeld eleget tesz.
Adatkezeld torlési kérelem hidnyaban az adatokat torli, ha az adatkezelés célja megsziinik.

Amennyiben Adatkezeld részére allashirdetés vagy felhivas hidnyaban valamely érintett onéletrajzot
kiild meg, az abban foglalt adatokat és az onéletrajzot az Adatkezeld az érintett altal megjeldlt pozicid
kovetkez0 meghirdetéséig megdrzi, az érintettet errdl valaszlevélben tdjékoztatja. Az érintett ezt
kovetden kérheti személyes adatai torlését, amely kérésnek Adatkezeld eleget tesz.

4. Egészségiigyi alkalmassagi adatok kezelése

Az Adatkezeld a munkavallalo részletes egészségiligyi adatait nem, csak az alkalmassaganak meglétét,
vagy a leendd dolgoz6 alkalmatlansagardl, korlatozasardl szolo dontéssel kapcsolatos dokumentumot
kezeli (33/1998. (VI. 24.) NM rendelet) a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag
orvosi vizsgalatardl és véleményezésérdl. Az egészségligyi alkalmassaggal kapcsolatos szenzitiv adatot
az Adatkezeld kizarolag a jogi kotelezettség, mint cél eléréséhez sziikséges mértékig kezel.

Az aktualis alkalmassagi vizsgalati dokumentumokat az adatkezeld személyes mappéakban zart
szekrényben 6rzi. A korabbiakat atadja az Erintettnek.

Amennyiben a munkaviszony a jelentkezé személy egészségligyi alkalmatlansaga miatt meghiusul,
vagy a munkaviszony megszlnik, az Adatkezel$ az érintett egészségligyi alkalmassaggal kapcsolatos
adatait késedelem nélkiil atadja az Erintettnek, ha ez nem lehetséges, torli, megsemmisiti azokat.

5. Adattovabbitas a jogviszony ideje alatt

Korméanyhivatal
Tovabbképzési portal
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X. AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI
. Tajékoztatas az érintett jogairol

Az Erintett jogai roviden osszefoglalva:

1. Atlathaté tajékoztatas, kommunikacio és az Erintett joggyakorlasanak elésegitése

2. Elézetes tajékozodashoz valo jog - ha a személyes adatokat az Erintett6] gyiijtik

3. Az Erintett tajékoztatasa és a rendelkezésére bocsatandd informaciok, ha a személyes adatokat az
Adatkezeld nem tdle szerezte meg

4. Az Erintett hozzaférési joga (tajékoztatas)

5. A helyesbitéshez val6 jog

6. A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog")

7. Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

8. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolddo értesitési kotelezettség

9. Az adathordozhat6saghoz valo jog

10. A tiltakozashoz val6 jog

11. Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotést

12. Korlatozasok

13. Az Erintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

14. A feliigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez valo jog (hatdsagi jogorvoslathoz vald jog)

15. A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valo jog

16. Az Adatkezel6vel vagy az Adatfeldolgozoval szembeni hatékony birosagi jogorvoslathoz valo jog

Xl.  AZERINTETT JOGAI RESZLETESEN

1. Atlathaté tajékoztatias, kommunikacié és az Erintett joggyakorlasanak eldsegitése

Az Adatkezelének az Erintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozé valamennyi informaciot és
minden egyes tajékoztatast tomor, atlathatod, érthetd és konnyen hozzaférhetdé formaban, vilagosan és
kozérthetéen megfogalmazva kell nyujtania, (kiilondsen a gyermekeknek cimzett) barmely informacio
esetében. Az informaciokat irasban vagy mas modon - ideértve adott esetben az elektronikus utat is - kell
megadni. Az Erintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy mas modon igazolték az Erintett
személyazonossagat.

Az Adatkezelének elé kell segitenie az Erintett jogainak a gyakorldsat. A Téjékoztatis kérés az
adatkezelésre vonatkozoan: 5. sz melléklet.

Az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott egy
honapon beliill tijékoztatja az FErintettet a jogai gyakorldsara iranyulé kérelme nyoman hozott
intézkedésekrdl. E hataridd a GDPR-ben irt feltételekkel tovabbi két honappal meghosszabbithatd,
amelyrdl az Erintettet tajékoztatni kell.

Ha az Adatkezeld nem tesz intézkedéseket az Erintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésébb a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az Erintettet az intézkedés elmaradasanak
okairél, valamint arrol, hogy az Erintett panaszt nytjthat be valamely feliigyeleti hatosagnal, és élhet
birdsagi jogorvoslati jogaval.

Az Adatkezelé az informécidkat és az Erintett jogairdl szolo tajékoztatast és intézkedést dijmentesen
biztositja, azonban a GDPR-ben irt esetekben dij szamithat6 fel.
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A részletes szabalyok a GDPR 12 cikke alatt talalhatok.

2. Elbzetes thjékozédashoz valo jog - ha a személyes adatokat az Erintettdl gyiijtik

Az Erintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszefiiggd tényekrol és informéciokrol az adatkezelés
megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon. Ennek keretében az Erintettet tajékoztatni kell:

a) az Adatkezeld és képviseldje kilétérol és elérhetdségeirdl,

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetéségeirdl (ha van ilyen),

¢) a személyes adatok tervezett kezelésének céljarol, valamint az adatkezelés jogalapjarol,

d) jogos érdek érvényesitésén alapuld adatkezelés esetén, az Adatkezelé vagy harmadik fél jogos
érdekeirdl,

e) a személyes adatok cimzettjeir6l - akikkel a személyes adatot kozlik -, illetve a cimzettek

kategoriairol, ha van ilyen;
f) adott esetben annak tényérél, hogy az Adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

A tisztességes és atlathato adatkezelés biztositsa érdekében az Adatkezelonek az Erintettet a kovetkezd
kiegészitd informaciokrol kell tajékoztatnia:

a) a személyes adatok tarolasdnak iddtartamarol, vagy ha ez nem Ilehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjairol;

b) az Erintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ra vonatkozé személyes adatokhoz
valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, €s tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen, valamint az Erintett adathordozhatdsaghoz vald jogardl;

¢) az Erintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés esetén arrél, hogy a hozzajarulas barmely iddpontban
torténd visszavondsdhoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas eldtt a hozzajarulds alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

d) a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benytjtasanak jogarol,

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatisa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen alapul vagy
szerz6dés kotésének elofeltétele-e, valamint, hogy az Erintett koteles-¢ a személyes adatokat megadni,
tovabba, hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

f) az automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikérdl, és arra vonatkozodan érthetdé informaciokrol, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentdséggel, és az Erintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel bir.

Ha az Adatkezeld a személyes adatokon a gytjtésiik céljatol eltérd célbdl tovabbi adatkezelést kivan
végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatnia kell az Erintettet errdl az eltérd célrol és minden
relevans kiegészité informaciorol.

Az el6zetes tajékozodashoz vald jog részletes szabalyait a GDPR 13. cikke tartalmazza.

3. Az Erintett tajékoztatasa, ha a személyes adatokat az Adatkezelé nem téle szerezte meg

Ha az Adatkezel6 a személyes adatokat nem az Erintetté] szerezte meg, az Erintettet az Adatkezelének a
személyes adatok megszerzésétol szamitott legkésdbb egy honapon beliil; ha a személyes adatokat az
Erintettel valo kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az Erintettel vald elsé kapcsolatfelvétel
alkalmaval; vagy ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésobb a személyes adatok elsd
alkalommal val6 kozlésekor tdjékoztatnia kell az eldbbi 2. pontban irt tényekrdl €s informacidkrol, tovabba
az Frintett személyes adatok kategériairdl, valamint a személyes adatok forrasarél és adott esetben arrol,
hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd forrdsokbol szarmaznak-e.
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A tovabbi szabalyokra az Eldzetes tajékozdodashoz valo jognal leirtak iranyadok.
E tajékoztatas részletes szabalyait a GDPR 14. cikke tartalmazza.
4. Az Erintett hozzaférési joga

Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6to] visszajelzést kapjon arra vonatkozoéan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a

személyes adatokhoz és az eldbbi 2-3. pontban irt kapcsolodd informaciokhoz hozzaférést kapjon. (GDPR
15. cikk).

Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkzi szervezet részére torténd tovabbitasara keriil
sor, az Erintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkozoan a GDPR 46. cikk szerinti
megfeleld garanciakrol.

Az Adatkezelének az adatkezelés targyat képezd személyes adatok maésolatat az Erintett rendelkezésére
kell bocsatania. Az Erintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezeld az adminisztrativ koltségeken
alapul6, ésszerli mértékii dijat szamithat fel.

Az Erintett hozzaférési jogara vonatkozo részletes szabalyokat a Rendelt 15. cikke tartalmazza.

5. A helyesbitéshez valo jog

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az Erintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok -
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd - kiegészitését is.

Ezen szabalyokat a GDPR 16. cikke tartalmazza.

6. A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel indokolatlan késedelem nelkiil tordlje a ra vonatkozo
személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra, hogy az Erintettre vonatkoz6 személyes adatokat
indokolatlan késedelem nélkiil torolje, ha:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gytijtotték vagy mas modon
kezelték;

b) az Erintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs més
jogalapja;

¢) az Erintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsSbbséget élvez6 jogszerti ok az adatkezelésre,
d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az Adatkezeldre alkalmazandd unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f) a személyes adatok gytijtésére kdzvetleniil gyermeknek kinalt, informacios tdrsadalommal dsszefiiggd
szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

A torléshez valo jog nem érvényesithetd, ha az adatkezelés sziikséges

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz ¢€s a tdjékozddashoz valo jog gyakorlasa céljabol;
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b) az Adatkezelére alkalmazando unids vagy tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve
kozérdekbdl vagy az Adatkezelore ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett
feladat végrehajtasa céljabol;

c) a népegészségligy teriiletét érinté kozérdek alapjan;

d) a kozérdekli archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol,
amennyiben a torléshez valo jog valosziniisithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné
ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

A torléshez valo jogra vonatkozo részletes szabalyokat a GDPR 17. cikke tartalmazza.

7. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az adatkezelés korlatozasa esetén az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az Erintett
hozzajarulésaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos
kozérdekébol lehet kezelni.

Az Adatkezel6 az Erintett kérésére korlatozza adatkezelési miiveleteket (Infotv. 19 §):

a) ha az Erintett vitatja az Adatkezeld Adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok pontossagat,
helytallosagat vagy hidnytalansagat, és a kezelt személyes adatok pontossaga, helytallosaga vagy
hianytalansaga kétséget kizaroan nem allapithatd meg, a fennall6 kétség tisztdzasadnak id6tartamara,

b) az adatok torlésének lenne helye, a torlés mell6zését megalapozd jogos érdek fennallasanak
idOtartamara.

Az adatkezelés korlatozasanak idétartama alatt a tarolason til egyéb adatkezelési miiveletet kizardlag az
Erintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy torvényben, nemzetkdzi szerzGdésben, illetve az
Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusdban meghatarozottak szerint végezhet.

A korlatozas megsziintetésérdl az Adatkezeld az Erintettet eldzetesen tajékoztatja.

8. A helyesbitéséhez, torléséhez, korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az Adatkezel6é minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrol, torlésrdl vagy adatkezelés-
korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul,
vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az FErintettet kérésére az Adatkezel$ tajékoztatja e
cimzettekrol.

E szabalyok a GDPR 19. cikke alatt talalhatok.

9. A hozzajarulas visszavonasanak joga

A Hivatal tajékoztatja az Erintettet arrol, hogy — amennyiben személyes adatait hozzajarulasa alapjan kezeli
jogosult hozzajarulasat barmikor visszavonni. A visszavonas iranti kérelmét az adatot kezeld szervezeti
egységhez, vagy a Hivatal fenti elérhetOségeire cimezve tudja eldterjeszteni.

A Hivatal tajékoztatja, hogy jogszabalyban meghatarozott feladat - és hataskoreire tekintettel a Hivatalban
folytatott személyes adatkezelésekre jellemzden a Hivatal jogszabalyban meghatarozott kozérdekli, vagy
kozhatalmi tevékenysége soran keriil sor (GDPR 6. cikk e) pont). Nem kizart, hogy a Hivatal a GDPR 6.
cikkében meghatarozott egyéb jogalapokon (pl. szerzédés teljesitése, hozzajarulas, stb.) is kezeljen személyes
adatokat, azonban a jogszabadlyban meghatarozott kozérdekii tevékenységhez kapcsolodd, kozhatalmi
jogositvany gyakorlasa soran végzett személyes adatkezelések vonatkozasban a torléshez és az
adathordozhatdsaghoz valo jog nem érvényesiil.
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10. Az adathordozhatosaghoz valo jog

A GDPR-ben leirt feltételekkel az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy Adatkezeld
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatoé formatumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik Adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akadalyozna az az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha
a) az adatkezelés hozzajaruldson vagy szerzddésen alapul; és
b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

11. Az Erintett kérheti az adatainak Adatkezel6k kozotti kozvetlen tovabbitasat

Az adathordozhatdsaghoz vald jog gyakorlasa nem sértheti a GDPR 17. cikkét (A torléshez valo jog (,,az
elfeledtetéshez valo jog"). Az adtahordozhatosaghoz valo jog nem alkalmazand6 abban az esetben, ha az
adatkezelés kozérdekli vagy az Adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges. E jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

A részletes szabalyokat a GDPR 20. cikke tartalmazza.

12. A tiltakozashoz valo jog

Az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes
adatainak kozérdeken, kozfeladat végrehajtasan (6. cikk (1) e)), vagy jogos érdeken (6. cikk f)) alapuld
kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az
Adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezeld bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az Erintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az Erintett jogosult arra, hogy
barmikor tiltakozzon a ra vonatkozo személyes adatok e célbol torténd kezelése ellen, ideértve a
profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen iizletszerzéshez kapcsolodik. Ha az Erintett tiltakozik a
személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a
tovabbiakban e célbol nem kezelhetdk.

Ezen jogokra legkésébb az Erintettel valo elsd kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni annak
figyelmét, és az erre vonatkoz6 tajékoztatast egyértelmiien és minden mas informaciotdl elkiilonitve kell
megjeleniteni.

Az FErintett a tiltakozashoz valo jogot miiszaki elSirasokon alapuld automatizalt eszkozokkel is
gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos €s torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol kertil
sor, az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozo
személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kdzérdekli okbol végzett feladat végrehajtasa
érdekében van sziikség.

A vonatkoz6 szabalyokat a GDPR 21. cikke tartalmazza.
13. Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

Az Erintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarolag automatizalt adatkezelésen - ideértve
a profilalkotast is - alapul6 dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentds
mértékben érintené.
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Ez a jogosultsag nem alkalmazandé abban az esetben, ha a dontés:

a) az Erintett és az Adatkezeld kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges;

b) meghozatalat az AdatkezelOre alkalmazandé olyan unids vagy tagallami jog teszi lehetévé, amely az
Erintett jogainak és szabadsigainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgald megfeleld
intézkedéseket is megallapit; vagy

c) az Erintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

Az elébbi a) €s c) pontjaban emlitett esetekben az Adatkezeld koteles megfeleld intézkedéseket tenni az
Erintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az Erintettnek legaldbb
azt a jogat, hogy az Adatkezeld részérdl emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel
szemben kifogést nytjtson be.

A tovabbi szabalyokat a GDPR 22. cikke tartalmazza.

14. Korlatozasok

Az Adatkezelére vagy Adatfeldolgozora alkalmazandé unidés vagy tagdllami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja jogok és kotelezettségek (GDPR 12-22. cikk, 34. cikk, 5. cikk) hatalyat, ha
a korlatozas tiszteletben tartja az alapvetd jogok és szabadsagok 1ényeges tartalmat.

E korlatozas feltételeit a GDPR 23. cikke tartalmazza.

15. Az Erintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira €s
szabadsagaira nézve, az Adatkezeldnek indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatnia kell az Erintettet az
adatvédelmi incidensrdl. E tajékoztatasban vildgosan és kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmi
incidens jellegét, és k6zoIni kell legalabb a kovetkezdket:
a) az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatast nyujtdé egyéb kapcsolattartd nevét és
elérhetdségeit;
b) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kovetkezményeket;
c) ismertetni kell az Adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

16. Az Erintettet nem Kell az tajékoztatni, ha a kovetkezo feltételek barmelyike teljesiil:

a) az Adatkezeld megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal Erintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiilondsen
azokat az intézkedéseket - mint példaul a titkositas alkalmazésa -, amelyek a személyes adatokhoz vald
hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az Adatkezeld az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az Erintett jogaira és szabadsigaira jelentett, magas kockazat a tovabbiakban
valoszinlisithetden nem valosul meg;

c) a tajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az Erintetteket nyilvanosan
kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell hozni, amely
biztositja az Erintettek hasonloan hatékony tajékoztatasat.

A tovabbi szabalyokat a GDPR 34. cikke tartalmazza.
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17. A feliigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez valo jog (hatésagi jogorvoslat)

Az Erintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen NAIH-nal (feliigyeleti hatosag) - kiilondsen a szokésos
tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban -, ha az Erintett
megitélése szerint a rd vonatkozé személyes adatok kezelése megsérti a GDPR-et.

Hatosag vizsgalatat kezdeményezheti, vagy adatvédelmi hatosagi eljardsanak lefolytatdsat kérelmezheti.
Az a feliigyeleti hatdsag, amelyhez a panaszt benytjtottak, koteles tajékoztatni az iigyfelet a panasszal
kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl és annak eredményérdl, ideértve azt is, hogy a az tigyfél jogosult

birdsagi jogorvoslattal €lni.
E szabalyokat a GDPR 77. cikke tartalmazza.

18. A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birosagi jogorvoslathoz valo jog

Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden természetes
¢s jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatésag ra vonatkozo, jogilag
kotelezo erejii dontésével szemben.

Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden Erintett
jogosult a hatékony birosagi jogorvoslatra, ha az illetékes feliigyeleti hatosag (NAIH) nem foglalkozik a
panasszal, vagy harom hénapon beliil nem tajékoztatja az Erintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos
eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredményérol.

A felligyeleti hatosaggal szembeni eljarast a feliigyeleti hatosag székhelye szerinti tagallam birosaga elott
kell meginditani.

Ha a feliigyeleti hatdsag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az egységességi
mechanizmus keretében a Testiilet elozéleg véleményt bocsatott ki vagy dontést hozott, a feliigyeleti
hatosag koteles ezt a véleményt vagy dontést a birosagnak megkiildeni.

E szabalyokat a GDPR 78. cikke tartalmazza.

19. Az Adatkezelovel /Adatfeldolgozoval szembeni hatékony birosagi jogorvoslathoz valé jog

Az FErintett az Adatkezeld, illetve - az Adatfeldolgozd tevékenységi korébe tartozo adatkezelési
miveletekkel Osszefliggésben - az Adatfeldolgozo ellen birdsaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az
Adatkezeld, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro Adatfeldolgozo a személyes adatait
a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott eléirasok megsértésével kezeli. (Infotv. V1. Fejezet).

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabdlyban vagy az Eurdpai Unid
kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott megfelel, az Adatkezeld, illetve az Adatfeldolgozo koteles
bizonyitani.

A pert az Erintett - valasztasa szerint - a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszék
el6tt is megindithatja.

Ha a birdésag a keresetnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az Adatkezel6t, illetve az
Adatfeldolgozot: a jogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére, az adatkezelés jogszertiségének
helyreallitasara, illetve az Erintett jogai érvényesiilésének biztositdsara pontosan meghatérozott magatartas
tanusitasara kotelezi, €s sziikség esetén egytttal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrdl is.
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A birosag eclrendelheti itéleténeck - az Adatkezeld, illetve Adatfeldolgozé azonositd adatainak
kozzétételével torténd - nyilvadnossagra hozatalat, ha az itélet személyek széles korét érinti, ha az alperes
Adatkezel6, illetve Adatfeldolgozo kozfeladatot ellatod szerv, vagy ha a bekovetkezett jogsérelem sulya a
nyilvanossagra hozatalt indokolja.

Ha az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro Adatfeldolgozo a személyes
adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid kotelezo jogi aktusaban meghatarozott
eldirasokat megsérti és ezzel masnak kart okoz, koteles azt megtériteni.

Ha az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré Adatfeldolgozo6 a személyes
adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unio kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott
eléirasokat megsérti és ezzel mas személyiségi jogat megsérti, az, akinek személyiségi joga sérelmet
szenvedett, az Adatkezel6tol, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré Adatfeldolgozotol
sérelemdijat kdvetelhet.

Az Adatkezelé mentesiil az okozott karért vald feleldsség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége
alol, ha bizonyitja, hogy a kart vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelmet az adatkezelés
korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte elo.

Az Adatfeldolgozé mentesiil az okozott karért vald felelosség és a sérelemdij megfizetésének
kotelezettsége alol, ha bizonyitja, hogy az 4ltala végzett adatkezelési miiveletek soran a személyes adatok
kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Europai Unid kotelezd jogi aktusdban meghatarozott,
kifejezetten az Adatfeldolgozokat terhel6 kotelezettségek, valamint az Adatkezeld jogszer(i utasitasainak
betartasaval jart el.

Az Adatkezeld ¢és az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré Adatfeldolgozd, tovabba a kozds
Adatkezeldk és az altaluk megbizott vagy rendelkezésiik alapjan eljar6 Adatfeldolgozok a személyes
adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatarozott
eldirasok megsértésével okozott karért az Erintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint
személyiségi jogsértés esetén jaro sérelemdijat egyetemlegesen kotelesek megfizetni az Erintettnek.

Nem kell megtériteni a kart és nem kdvetelhetd a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a karosult vagy
a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi jogsérelmet szenvedd személy
szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabol szarmazott.

XIl. ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

A Hivatal valamennyi célu és jogalapli adatkezelése vonatkozdsdban a személyes adatok biztonsaga
érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek a GDPR és az Infotv., érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

Az Adatkezel6 az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes megsemmisités,
elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz val6 jogosulatlan
hozzaférés ellen.

A Hivatala személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A munkavallalokkal /
koztisztviselokkel a személyes adatok kezelésére vonatkozoan titoktartasi kotelezettséget ir eld, amelyre a
9. sz. melléklet szerinti kikotést kell alkalmazni.
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Az adatkezelési tevékenységet végzo személyek kotelesek az adatvédelmi €s az adatbiztonsagi szabalyokat
betartani. A személyes adatokhoz val6 hozzaférést a Hivatal jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza.

A Hivatal az informatikai rendszereinek védelmérél Informatikai Biztonsagi Szabalyzat alapjan
gondoskodik az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarél szol6 2013. évi. L
torvénynek (Ibtv.) megfelelGen.

A Hivatal az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitogépes programok Utjan végzi, amelyek
megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A programok biztositjak, hogy az adatokhoz csak célhoz
kototten, ellendrzott koriilmények kozott csak azon személyek férjenek hozza, akiknek a feladataik ellatasa
érdekében erre sziikségiik van.

A személyes adatok automatizalt feldolgozasa sordn az Adatkezel6 €s a Hivatal tovabbi intézkedésekkel
biztositja:

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus Adatfeldolgozo rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés
segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

c) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli berendezés
alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki vitte be
az automatikus Adatfeldolgoz6 rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellép6 hibakrol jelentés késziiljon.

A Hivatala személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus uton folytatott bejove és
kimené kommunikécié ellenérzésérol.

A Hivatal altal kezelt személyes adatok interneten torténd megosztasa tilos!

A munkahelyen és a Hivatal eszkozein f4jl letoltd-, jaték-, csevegd-, szexudlis szolgaltatasokat kinald
oldalak latogatasa szigortan tilos!

Kiils6 forrasbol kapott vagy letoltott, nem engedélyezett programok hasznalata tilos!

A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levd iratokhoz csak az illetékes ligyintézok férhetnek
hozz4, a személyzeti, a bér- és munkaiigyi és egyéb személyes adatokat tartalmazo iratokat biztonsagosan
elzarva kell tartani.

Az adattarolok selejtezésér6l (irat vagy elektronikus eszkdz) a GDPR-nek és belsd szabalyozasnak
megfeleld dokumentumokat kell vezetni.

Biztositani kell az adatok €s az azokat hordozé eszk6zok, iratok megfeleld fizikai védelmét.
Iratot munkakdri feladat ellatasan kiviil a munkahelyrdl kivinni, valamint munkahelyen kiviil feldolgozni,

tarolni csak a Hivatalvezetd engedélyével lehet, azzal a feltétellel, hogy az irat tartalmat illetéktelen
személy ne ismerje meg.

Az iratok kezelése, tarolasa soran ki kell zarni annak a lehetdségét, hogy illetéktelen személy az iratok
tartalmaba betekintést nyerjen. Az iratokat a szervezetnél zarhato helységben, elkiilonitetten kell tarolni. A
munkaveégzés céljara szolgald irodékat a koztisztviseld, munkavallald tavozasakor kulcsra kell zarni.

Az irodahelységek nyitvatartdsa miatti iratokhoz torténd illetéktelen hozzaférés esetén az érintett fegyelmi
¢s kartéritési feleloséggel tartozik.
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X11l. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

. Az adatvédelmi incidens fogalma

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi; (GDPR 4. cikk 12.)

A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon elvesztése, személyes
adatok nem biztonsagos tarolasa (pl. szemetesbe dobott fizetési papirok); adatok nem biztonsagos
tovabbitasa, ligyfél- és vevo- partnerlistak illetéktelen masolésa, tovabbitasa, szerver elleni tdmadasok,
honlap feltorése.

2. Adatvédelmi incidensek kezelés, orvoslasa

Adatvédelmi incidensek megel6zése, kezelése, a vonatkozo jogi eldirdsok betartasa a Hivatal vezetdjének
feladata.

Az informatikai rendszerekre vonatkozo incidens kezelés szabalyit az IBSZ (Informatikai Biztonsagi
Szabalyzat) tartalmazza.

Amennyiben a Hivatal ellendrzésre jogosult munkavallaloi/koztisztviseldi a feladataik ellatasa soran
adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesitenitik kell az Adatvédelmi TisztviselSt és a Hivatal
vezetdjét.

A Hivatal munkavallaloi/koztisztviseldi kotelesek jelenteni a Hivatal vezetdjének, vagy a munkaltatoi
jogok gyakorlojanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utald eseményt észlelnek.

Adatvédelmi incidens bejelenthetd a Hivatal kozponti e-mail cimén, telefonszaméan, amelyen a
munkavallalok/koztisztviselok, szerzédd partnerek, FErintettek jelenteni tudjak az alapul szolgald
eseményeket, biztonsagi gyengeségeket.

Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a Hivatal vezet6je — a rendszergazda bevonasaval - haladéktalanul
megvizsgalja a bejelentést, ennek soran azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy valddi
incidensrdl, vagy téves riasztasrol van sz6. Meg kell vizsgélni és meg kell 4llapitani:

a) az incidens bekovetkezésének idopontjat és helyét,

b) az incidens leirasat, koriilményeit, hatasait,

C) az incidens soran kompromittalodott adatok korét, szamossagat,

d) a kompromittalodott adatokkal Erintett személyek korét,

e) az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

f) a kar megeldzése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az Erintett rendszereket, személyeket, adatokat be kell
hatéarolni és el kell kiiloniteni és gondoskodni kell az incidens bekdvetkezését alatdmasztd bizonyitékok
begytlijtésérdl és megorzésérol. Ezt kovetden lehet megkezdeni a karok helyreallitasat és a jogszert
miikodés visszaallitasat.
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3. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:

a) az Erintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel Erintettek korét és szamat,

C) az adatvédelmi incidens idSpontjat,

d) az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait,

e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést el6iro jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvantartasban szerepld adatvédelmi incidensekre vonatkozo6 adatokat 5 évig meg kell 6rizni.
Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasanak mintajat a 10. sz. melléklet munkalapja tartalmazza.

Az adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi incidensrdl valdé tudomasszerzését
kovetd hetvenkét oran belill jelenti kell a Hatosagnak. Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha
valosziniisithetd, hogy az nem jar kockazattal az Erintettek jogainak érvényesiilésére.

Adatvédelmi incidens jelentés:
https://www.naih.hu/adatvedelmi-incidensbejelent--rendszer.html

X1V. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ES ELOZETES KONZULTACIO

1. Adatvédelmi hatasvizsgalat és elozetes konzultacio

Ha az adatkezelés valamely - kiilondsen 0j technologidkat alkalmazo - tipusa -, figyelemmel annak
jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valosziniisithetden magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira ¢és szabadsagaira nézve, akkor az Adatkezel6 az adatkezelést megel6zben
hatasvizsgélatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok
védelmét hogyan érintik. Olyan egymashoz hasonlo tipusu adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz
hasonlé magas kockéazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetdk.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az Adatkezeld altal a kockézat
mérséklése celjabol tett intézkedések hidnyaban valoszinlisithetden magas kockdzattal jar, a személyes
adatok kezelését megelozden az Adatkezeld konzultal a feliigyeleti hatosaggal.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat és elézetes konzultacio részletes szabalyaira a GDPR 35-36. cikkei és az
Infotv. rendelkezései iranyadok.

XV. ADATVEDELMI NYILVANTARTASOK

1. Adatvédelmi nyilvantartasok
A Hivatal a GDPR szerinti adatvédelmi nyilvantartasait:

e Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

e Adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasa Adatatadasi nyilvantartd
e Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa - a mellékletek szerint vezeti az adatkezelési
tevékenységekrol.

Az adatvédelmi nyilvantartasokat az adatvédelmi tisztvisel0 naprakészen vezeti. A valtozast 3
munkanapon beliil at kell vezetnie.
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XVI. ZARO RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat megallapitasa és modositasa
A Szabalyzat megallapitasara és modositasara a Hivatal vezetdje jogosult.

Intézkedés a szabalyzat megismertetésére:

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Hivatal valamennyi munkavallalojaval /
koztisztviselojével (foglalkoztatottjaval), €s a munkavégzésre iranyuld szerzédésekben el6 kell irni, hogy
betartdsa és érvényesitése minden munkavallalo/koztisztviseld (foglalkoztatott) 1ényeges munkakori
kotelezettsége. A munkaszerz6dési kikotés mintdja jelen szabalyzat 6. sz. melléklete tartalmazza.

Jelen szabalyzat 2019. szeptember 1. napjatol hatalyos ¢és kotelezOen alkalmazando, az atmeneti idészakban
(2018. majus 25-t61) a Hivatal és az Onkorméanyzat a GDPR rendelet eldirasait kozvetleniil alkalmazta.
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JOGSZABALYOK

A szabdlyzat kialakitasa sordn figyelembe vettiik a vonatkozé hatalyos jogszabalyokat, illetve a
fontosabb nemzetkdzi ajanlasokat, kiilonos tekintettel az alabbiakra:

. AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 GDPRE (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s
az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK GDPR hatélyon kiviil helyezésérdl
(altalanos adatvédelmi GDPR)

. 2011. évi CXII. térvény — az informécios onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol (Infotv.);

. 2013. évi V. torvény — a Polgari Torvénykonyvrdl (Ptk.);

. 1997. évi CLV. torvény — a fogyasztovédelemrol (Fgytv.);

. 2000. évi C. torvény — a szamvitelrdl (Szamv. tv.);

. 2001. évi CVIIL. torvény — az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az
informéacios tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl (Eker. tv.);

. 2003. évi C. torvény — az elektronikus hirkozlésrdl (Eht.);

. 2008. ¢évi XLVIII. torvény — a gazdasagi reklamtevékenység alapveto feltételeirdl és egyes

korlatairél (Grt.);

. 2012. évi L. térvény a munka térvénykonyvérdl

. 257/2016. (VI11. 31.) Korm. GDPR (Tovabbiakban: ASP Korm. GDPR) az 6nkormanyzati
ASP rendszer szakrendszereit, az 6nkormanyzati adattarhdzat miikddtetd szervet, az
onkorményzati adattar adatai forrasat és az onkormanyzati adattarhdzbol torténd
adatlekérdezés, adatdsszegzés és adatszolgaltatas feltételeit az onkormanyzati ASP
rendszerrdl szabalyozza.

NYOMTATVANYOK (MELLEKLETEK)

Hozzajarulas személyes adatok kezeléséhez: 1. sz. melléklet

Adatkezelési tajékoztatd megrendelésekhez kapcsolodoan kezelt személyes adatokrol: 2. sz. melléklet
Adatkezelési tajékoztatd szerzodésekhez kapcsoldddan kezelt személyes adatokrol: 3. sz. melléklet
Adatkezelési tajékoztatd WEB oldalhoz kapcsolodoan kezelt személyes adatokrol: 4. sz. melléklet
Adatkezelési tajékoztatd koztisztviselonek, munkavallalonak

Adatkezelési tajékoztatod allasra jelentkezOnek

Téjékoztatas kérés az adatkezelésrol: 5. sz. melléklet

Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasa: 6. sz. melleklet

Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa: 7. Sz. melléklet

Adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasa: 8. sz. melleklet

Hozzatartoz6 hozzajarulasa a személyes adatok kezeléséhez
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ADATFELDOLGOZOK MEGNEVEZESE

IT szolgaltaté Adatfeldolgozé megnevezése

Cégnév:

Székhely:
Telephely:
Cégjegyzékszam:
Adoészam:
Honlap:

E-mail cim:
Telefonszam:

Képviselod neve:

Infoartnet Kereskedelmi és Szolgaltatdé Korlatolt
FelelOsségli Tarsasag

9023 Gyor, Szabolcska u. 2-4.
9023 Gydr, Szabolcska u. 2-4.
08-09-015715
14147096-2-08
https://www.infoartnet.hu
info@infoartnet.hu
+36-96/415-799

Eles Lasz16

Adatvédelmi tisztviseld (ha van):

neve.:
Cime:
Telefonszama:

E-mail cime:

3.3. Vagyonvédelmi szolgaltatast végzo Adatfeldolgozé megnevezése

Cégnév:
Székhely:
Telephely:
Cégjegyzékszam:
Adoszam:
Honlap:

E-mail cim:
Telefonszam:

Képviseld neve:

Adatvédelmi tisztvisel6 (ha
van): neve:

Cime:
Telefonszama:

E-mail cime:

Patent Tavfeliigyelet Kft.
9024 Gyor, Mécs L. u. 7.
08 09 028806
14996474-2-08
www.securitypatent.hu
info@patentcsoport.hu
+36/96/512 630

8.sz melléklet

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - Gonytii Polgarmesteri Hivatal

oldal 33



ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

Adatatadas Az adattovabbitas Modja Intézkedés
cimzettjei célja
Postai kiildemények Szolgaltatas teljesitése
Magyar Posta Zrt cimzett részére torténo Postakonyv idGtartamara
kézbesitése
- . Kozilizemi szolgaltatok
Koziizemi . , .
Szolgaltatok Jogos erdel’<e,1nek
érvényesitése
A kozteriilet-
feliigyelet altal kezelt
egyes szabalyszegések
tekintetében a birsag
meg nem fizetése
Renddrség esetén az illetés
hataskorrel rendelkezd
rendéri szervhez
kerililnek megkiildésre
a kapcsolodo
ligyiratok.
Magyar Orszagos
Kozjegyzdi Kamara;
Birdésagok,
Végrehajto Irodak Vegizg?lj}t]etlzéesgaras
MAK, NAV ... . Adats’zolgéltatés.
jogszabalyok szerint
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Az adatvédelmi szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kdteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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